Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu

konkursu na projekty dotyczgce utrzymania zdolnosci
do pracy przez caty okres aktywnosci zawodowej
realizowane w 2023 r.

Instrukcja

wypetniania i wysytania wniosku o dofinansowanie projektu
dotyczacego utrzymania zdolnosci do pracy przez caty okres aktywnosci
zawodowej
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DZIAL |
WYPEENIANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Ogodlne zasady wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

Ze strony www.zus.pl/prewencja nalezy pobra¢ formularz Whniosku ptatnika sktadek
o dofinansowanie projektu dotyczqcego utrzymania zdolnosci do pracy przez caty okres aktywnosci
zawodowej (dalej wniosek) — wersja 2022.01. Nastepnie wypetni¢ go komputerowo i podpisac
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Whioski przygotowane na niewtasciwym formularzu nie podlegajg rozpatrzeniu.

We wniosku wszystkie koszty w budzecie projektu nalezy wykazywaé w kwotach brutto w PLN.

W zakresie podatku VAT zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z pdin. zm.). W przypadku watpliwosci w zakresie
odliczania podatku VAT, o interpretacje nalezy zwrdci¢ sie do Krajowej Informacji Skarbowej.

Jezeli w ramach dofinansowania wnioskodawca planuje zrealizowac¢ dziatania doradcze, powinien
bezwzglednie wypetnic¢ czesc Ill. Dziatania doradcze.

Dziatania doradcze mogg dotyczy¢ wytgcznie czynnosci niezbednych do wykonania po zrealizowaniu
dziatan inwestycyjnych, np.: wykonanie oceny ryzyka zawodowego po inwestycji w celu
potwierdzenia, ze zostaty osiggniete cele wskazane w czesci Il. Dziatania inwestycyjne poz. 2.3.
Oczekiwane rezultaty. Dziatania doradcze, ktére podlegajg dofinansowaniu sg opisane w Katalogu
dziatan inwestycyjnych i doradczych (zatacznik nr 4 do Regulaminu konkursu).

Nie podlegaja dofinansowaniu:

1) dziatania i czynnosci zwigzane z odbiorem, dostawg, demontazem, uruchomieniem,
dopuszczeniem do uzytkowania, serwisowaniem — urzadzen, $rodkéw trwatych lub innych
elementodw infrastruktury oraz szkoleniami, dojazdami, zakwaterowaniem;

2) dziatania inwestycyjne dotyczgce stanowisk pracy usytuowanych w budynkach/obiektach,
ktore nie zostaty wykonane zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w czasie ich realizacji lub nie
sg uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem.

W _przypadku stwierdzenia, ze pierwszy ztozony wniosek byt nieprawidtowy, do ponownie

sktadanego wniosku nalezy zatgczyé podpisane w sposdb wskazany w § 6 ust. 11 Regulaminu

konkursu oswiadczenie o anulowaniu wczesniej ztozonego wniosku wraz z zatgcznikami, z podaniem

jego liczby kontrolnej. Anulowanie wniosku jest jednoznaczne z anulowaniem wystanych wraz z tym

whnioskiem zatgcznikdw._Anulowaniu automatycznie podlegajg réwniez dodatkowo wystane

dokumenty, o ktdrych mowa w § 4 ust. 6 Regulaminu konkursu.

Poszczegdlne gtéwne tytuty w niniejszej instrukcji odpowiadajg nazwom poszczegdlnych czesci
Whniosku.

Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku o dofinansowanie nalezy sprawdzi¢, czy podswietlajg sie
pola obowigzkowe do wypetnienia. Jezeli nie, nalezy nacisngé w gérnym prawym rogu whniosku
pole o nazwie ,,Podswietl istniejgce pola”
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https://www.zus.pl/swiadczenia/prewencja-i-rehabilitacja/prewencja-wypadkowa/dofinansowanie-dzialan-platnika-skladek-na-poprawe-bezpieczenstwa-i-higieny-pracy

I.  DANE WNIOSKODAWCY | PROJEKTU

1. Whniosek po otwarciu oznaczony jest w polu ,Nowy wniosek” znakiem ,x”. Oznacza to, ze jest
to wniosek, ktdry bedzie sktadany w okresie naboru wnioskéw o dofinansowanie, ktéry zostat
podany w § 4 ust. 1 Regulaminu konkursu.

2. W polu ,Korekta wniosku” nalezy oznaczy¢ ,x” wytgcznie w przypadku, gdy wnioskodawca
sktada skorygowany wniosek, poniewaz ZUS wezwat go do usuniecia brakdéw formalnych na
podstawie § 7 ust. 1 Regulaminu konkursu. Z charakteru uwag, ktére ZUS wskazat w wezwaniu,
musi jednoznacznie wynika¢ konieczno$¢ dokonania zmian we wniosku.

Whiosek nalezy skorygowac przy wykorzystaniu pierwotnie ztozonego wniosku. Nie nalezy
wypetniaé formularza ,od nowa”. Po usunieciu kwalifikowanego/-ych podpiséw

elektronicznych wnioskodawca powinien oznaczyé ,x” w polu ,Korekta wniosku”, a nastepnie
dokonac zmian, ktére wynikajg z wezwania ZUS.

Liczba kontrolna Wersja robocza

zu ZAKEAD Whiosek platnika skladek o dofinansowanie projektu

UBEZPIECZEN . .

SPOLECZNYCH dotyczacego utrzymania zdolnosci do pracy
przez caly okres aktywno$ci zawodowej

NIP

I. DANE WNIOSKODAWCY I PROJEKTU
Jezeli nie posiadasz numeru REGON w polu Regon wpisz ciqg zer.

Nowy wniosek E Korekta wniosku D

/ I DANE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY
1. Pelna nazwa Wnioskodawcy
(zgodnie z dokumentami rejes

2. NIP | y I Regon| 4. NRS

P

I ,Korekte wniosku” zaznacz, gdy ZUS
apocs wezwat Cie do skorygowania wniosku
z powodu brakéw formalnych

5. Grupa dzialalnosci nbi/ Fm (wybierz kod z listy)

6. Adres sied=s

po otwarciu pliku wniosek jest
oznaczony jako
,Nowy wniosek”

DANE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY

1. Pole 1 ,Petna nazwa Wnioskodawcy” — wprowadzi¢ petng nazwe wnioskodawcy w brzmieniu,
wyhikajgcym z wiasciwego dokumentu rejestrowego (np.: CEIDG, KRS, umowa spétki cywilnej).

W przypadku, gdy:

1) ptatnikiem sktadek jest oddziat wnioskodawcy, we wniosku nalezy podaé nazwe oddziatu;

2) wnioskodawca w CEIDG w nazwie postuguje sie kilkoma okresleniami (nazwami), to nalezy
wprowadzi¢ tylko okreslenie (nazwe), ktérego projekt dotyczy.

Przyktad:

Nazwa wnioskodawcy w CEIDG: Krzysztof Kowalski 1. Firma ,KOWAL” 2. Przedsiebiorstwo Robot
Drogowych ,,KOWAL” 3. Sklep Wielobranzowy ,KKOWAL” to we Wniosku mozna wpisa¢ np.: Krzysztof
Kowalski Przedsiebiorstwo Robdt Drogowych ,,KOWAL”, poniewaz Projekt bedzie dotyczyt pracownikéw
zatrudnionych w firmie, ktérg wnioskodawca prowadzi pod tg nazwa.
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2. Pole 2 ,NIP” i pole 3 ,Regon” — wprowadzi¢ na podstawie wiasciwego dokumentu
rejestrowego. Jezeli w dokumencie rejestrowym numery nie zostaly wymienione, to na
podstawie dokumentéw wydanych przez wiasciwe organy panstwa (odpowiednio: wifasciwy
urzad skarbowy i urzad statystyczny).

W przypadku, gdy ptatnikiem sktadek jest oddziat wnioskodawcy, we wniosku nalezy podaé
NIP i Regon tego oddziatu.

UWAGA: Przez dokument rejestrowy rozumie sie:

1) odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS) — dla spétki prawa handlowego;

2) umowe spotki (w tym zawarte aneksy do tej umowy), odpisy z CEIDG wszystkich
wspolnikdéw — dla spotki cywilnej;

3) oswiadczenie prowadzgcego gospodarstwo, potwierdzone przez wojta, burmistrza lub
prezydenta miasta — dla gospodarstwa rolnego;

4) odpis z CEIDG — dla osoby fizycznej prowadzgcej dziatalno$é gospodarczg;

5) statut, uchwata lub inne dokumenty, ktére potwierdzaja prowadzenie danej dziatalnosci —
dla innych podmiotdw.

3. Pole 4 ,NRS” — wprowadzi¢ Numer Rachunku Sktadkowego, na ktdry ptatnik sktadek wptaca
sktadki do ZUS .

W przypadku, gdy ptatnikiem sktadek jest oddziat wnioskodawcy, we wniosku nalezy podad
NRS tego oddziatu.

4. Pole 5 ,Grupa dziatalnosci” — wybraé¢ ze stownika kod PKD dla dziatalnosci wnioskodawcy
objetej projektem zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow! — zgodnie z kolumng 3 w tabeli
ponizej, biorgc pod uwage 2 pierwsze cyfry z kodu PKD, ktére znajdujg sie w dokumencie
rejestrowym lub w zaswiadczeniu o numerze identyfikacyjnym Regon. ZUS weryfikuje kod PKD
na podstawie dokumentow rejestrowych, a w przypadku braku zapiséw o PKD, na podstawie
Bazy Internetowej REGON.

Jezeli projektem objetych jest wiecej niz jeden obszar dziatalnosci, nalezy wybraé kod PKD
obszaru dziatalnosci, w ktérym funkcjonuje stanowisko pracy z najwiekszg liczbg pracownikéw
objetych projektem. W przypadku réwnej liczby pracownikéw, nalezy wybra¢ PKD z wyiszg
kategorig ryzyka wskazang w kolumnie 4 ponizszej tabeli2.

Przykfad:

Kod PKD dla dziatalnosci objetej projektem jest: 47.19.Z — Pozostata sprzedaz detaliczna prowadzona
w niewyspecjalizowanych sklepach. Zgodnie ze ,Schematem klasyfikacji” stanowigcym zatgcznik do
rozporzadzenia Rady Ministrow, kod PKD 47.19.Z zostat zaklasyfikowany do ,Sekcji G — Handel hurtowy
i detaliczny; naprawa pojazdéw samochodowych, wiaczajac motocykle”.

2 pierwsze cyfry kodu PKD to ,,47”, zatem we wniosku nalezy wybra¢é kod G-47

1 Kod PKD okreslony w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. z 2007 r. Nr 251 poz. 1885 z pdzn. zm.)

2 Kategoria ryzyka okreslona w przepisach rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 listopada
2002 r. w sprawie roznicowania stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie spoteczne z tytutu wypadkdéw przy
pracy i choréb zawodowych w zaleznosci od zagrozen zawodowych i ich skutkéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 757
z pdin.)
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zu ZAKEAD Whiosek platnika skladek o dofinansowanie projektu
UBEZPIECZEN . -
SPOLECZNYCH dotyczacego utrzymania zdolnosci do pracy

L

Liczba kontrolna Wersja robocza

przez caly okres aktywnosci zawodowej

NIP

DANE WNIOSKODAWCY I PROJEKTU
Jezeli nie posiadasz numeru REGON w polu Regon wpisz cine zer

Nowy wniosek

\ Korekta wniosku D

wybierz z listy
( odpowiedni kod PKD )Y

1. Pelna nazwa Wnioskodawcy
(zgodnie z dokumentami refestrowymi)

2. NIP ‘ 3.Regun| ‘ 4. NRS |

——_

5. Grupa dzialalnosci objeta projektem (wybierz kod z listy)

6. Adres siedziby Wnioskedawcy

Telefon Wnioskadawcy + |[H-50: Transport wodny
F-51: Transport lotniczy

F-43: Roboty budowlane specjalistyczne
G-45: Handel hurtowy i detaliczny pojazdami samochodowymi; nap
G-46: Handel hurtowy, z wylaczeniem handlu pojazdami samochodc
G-47: Handel detaliczny, z wylaczeniem handlu detalicznego pojazd
H-49: Transport ladowy oraz transport rurociagowy

FH-52: Magazynowanie i dzialalnos¢ ushugowa wspomagajaca transp
Adres e-mail Wnioskodawcy + |[H-53: Dziatalnoéé pocztowa i kurierska

[l
=)

G-47: Handel detaliczny, z wylaczi
pojazdami samochodowymi

DANFE NOTVCZACE PROIJEKTIT

5. W przypadku, gdy dla rodzaju dziatalnosci wykonywanej w przedsiebiorstwie i objetej projektem nie
okreslono grupy dziatalnosci i kodu, nalezy wybrac ze stownika kod, ktoéry jest najbardziej zblizony
do charakteru tej dziatalnosci:

L Grupy dziatalnosci Kod PKD* Kategorie
P- by ryzyka
1 2 3 4

Uprawy rolne, chéw i hodowla zwierzat, fowiectwo, wiaczajac
1 . ‘s A-01 9
dziatalno$¢ ustugowa
2 | Lesnictwo i pozyskiwanie drewna A-02 9
3 | Rybactwo A-03 5
4 | Wydobywanie wegla kamiennego i wegla brunatnego (lignitu) B-05 11
5 | Gdrnictwo ropy naftowej i gazu ziemnego B-06 9
6 | GOrnictwo rud metali B-07 10
7 | Pozostate gérnictwo i wydobywanie B-08 6
8 | Dziatalno$¢ ustugowa wspomagajgca gérnictwo i wydobywanie B-09 12
9 | Produkcja artykutéw spozywczych C-10 5
10 |Produkcja napojow C-11 5
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11 |Produkcja wyrobdéw tytoniowych C-12 5

12 | Produkcja wyrobdéw tekstylnych C-13 6

13 | Produkcja odziezy C-14 2

14 | Produkcja skor i wyrobdw ze skér wyprawionych C-15 3
Produkcja wyrobdw z drewna oraz korka, z wytagczeniem mebli;

15 | produkcja wyrobow ze stomy i materiatéw uzywanych do C-16 8
wyplatania

16 | Produkcja papieru i wyrobdéw z papieru C-17 5

17 | Poligrafia i reprodukcja zapisanych nosnikéw informacji C-18 3
Wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktéw rafinacji ropy

18 . C-19 5
naftowej

19 |Produkcja chemikaliéw i wyrobdw chemicznych C-20 5
Produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych oraz

20 L . C-21 3
lekow i pozostatych wyrobdw farmaceutycznych

21 | Produkcja wyrobdw z gumy i tworzyw sztucznych C-22 5
Produkcja wyrobdw z pozostatych mineralnych surowcéw

22 . . C-23 6
niemetalicznych

23 | Produkcja metali C-24 8
Produkcja metalowych wyrobdw gotowych, z wytgczeniem

24 . , C-25 6
maszyn i urzagdzen

25 | Produkcja komputeréw, wyrobdéw elektronicznych i optycznych C-26 3

26 | Produkcja urzadzen elektrycznych C-27 5

27 | Produkcja maszyn i urzadzen, gdzie indziej niesklasyfikowana C-28 5
Produkcja pojazdéw samochodowych, przyczep i naczep,

28 . . C-29 5
z wytgczeniem motocykli

29 | Produkcja pozostatego sprzetu transportowego C-30 6

30 |Produkcja mebli C-31 6

31 |Pozostata produkcja wyrobdw C-32 4

32 | Naprawa, konserwacja i instalowanie maszyn i urzadzen C-33 5

33 Wytwarzanie i zaopatrywanie w energie elektryczng, gaz, pare D-35 4

wodng, gorgca wode i powietrze do uktadéw klimatyzacyjnych
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34 | Pobdr, uzdatnianie i dostarczanie wody E-36 5

35 | Odprowadzanie i oczyszczanie sciekéw E-37 5
Dziatalnos¢ zwigzana ze zbieraniem, przetwarzaniem i

36 . Lo ) . E-38 7
unieszkodliwianiem odpaddéw; odzysk surowcow
Dziatalnos¢ zwigzana z rekultywacjg i pozostata dziatalnosc

37 . . E-39 5
ustugowa zwigzana z gospodarkg odpadami

38 |Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkdéw F-41 4

39 | Roboty zwigzane z budowg obiektéw inzynierii lgdowej i wodne;j F-42 5

40 | Roboty budowlane specjalistyczne F-43 4
Handel hurtowy i detaliczny pojazdami samochodowymi;

41 o G-45 3
naprawa pojazdéw samochodowych

42 Handel hurtowy,.z wyfaczeniem handlu pojazdami G-46 3
samochodowymi
Handel detaliczny, z wytgczeniem handlu detalicznego pojazdami

43 . G-47 3
samochodowymi

44 | Transport lgdowy oraz transport rurociggowy H-49 4

45 | Transport wodny H-50 5

46 |Transport lotniczy H-51 3

47 | Magazynowanie i dziatalnos¢ ustugowa wspomagajaca transport H-52 4

48 |Dziatalnosé pocztowa i kurierska H-53 5

49 Dziatalnos¢ zwigzana z zakwaterowaniem i ustugami | )
gastronomicznymi

50 |Informacjai komunikacja J 2

51 |Dziatalnosc¢ finansowa i ubezpieczeniowa K 2

52 | Dziatalnos¢ zwigzana z obstugg rynku nieruchomosci L 2

53 | Dziatalnosc¢ profesjonalna, naukowa i techniczna M 2

54 | Wynajem i dzierzawa N-77 3

55 | Dziatalnos¢ zwigzana z zatrudnieniem N-78 4
Dziatalnosc¢ organizatorow turystyki, posrednikdéw i agentéw

56 |turystycznych oraz pozostata dziatalnosé ustugowa w zakresie N-79 2

rezerwacji i dziatalnosci z nig zwigzane
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57 | Dziatalnos¢ detektywistyczna i ochroniarska N-80 3
Dziatalnos¢ ustugowa zwigzana z utrzymaniem porzadku

58 . . L . N-81 4
w budynkach i zagospodarowaniem terendéw zieleni
Dziatalnos¢ zwigzana z administracyjng obstugg biura i pozostata

59 . iy . L , . . N-82 2
dziatalno$é wspomagajgca prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej

60 Administracja publiczna i obrona narodowa; obowigzkowe o U 3
zabezpieczenia spoteczne, organizacje i zespoty eksterytorialne !

61 |Edukacja P 3

62 | Opieka zdrowotna i pomoc spoteczna Q 4

63 | Dziatalnos¢ zwigzana z kulturg, rozrywka i rekreacja R 3
Pozostata dziatalnos¢ ustugowa, gospodarstwa domowe

64 | zatrudniajgce pracownikéw; gospodarstwa domowe produkujgce S, T 2
wyroby i Swiadczace ustugi na wtasne potrzeby

Pole 6

»Adres siedziby Wnioskodawcy” — adres gtéwne] siedziby firmy lub adres miejsca statego
wykonywania dziatalnosci wskazany w dokumentach rejestrowych. Jezeli w adresie nie ma ulicy, to
pole ,ulica” pozostawi¢ puste.

W przypadku, gdy:

1) wnioskodawca nie ma miejsca statego wykonywania dziatalnosci, powinien poda¢ adres do
doreczen zgodny z dokumentami rejestrowymi;

2) ptatnikiem sktadek jest oddziat wnioskodawcy, we wniosku nalezy wprowadzi¢ adres siedziby

tego oddziaty;

»Telefon Wnioskodawcy” — numer telefonu, za posrednictwem ktérego mozna sie kontaktowac
z wnioskodawca. Nie nalezy wprowadzac spacji pomiedzy poszczegdlnymi cyframi numeru.

Przyktady poprawnie wprowadzonych numeréw telefonu:
— stacjonarny — 225436578,
— komoérkowy — 654321987.

Poprzez przycisk ,+” mozna dodawac kolejne numery telefonéw. Kazdy numer telefonu musi by¢
wprowadzony w odrebnym polu.

»Adres e-mail Wnioskodawcy” — nalezy poda¢ adres e-mail, za posrednictwem ktérego mozna sie
kontaktowad z wnioskodawca.

Poprzez przycisk ,+” mozna dodawac kolejne adresy e-mail. Kazdy adres e-mail musi by¢
wprowadzony w odrebnym polu.

UWAGA! W przypadku, gdy wnioskodawca nie poda we wniosku przynajmniej jednego adresu
e-mail, wniosek nie podlega rozpatrzeniu.
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Liczba kontrolna Wersja robocza
ZAKEAD Whiosek platnika skladek o dofinansowanie projektu
UBEZPIECZEN . i .
SPOLECZNYCH dotyczacego utrzymania zdolnosci do pracy
przez caly okres aktywnosci zawodowej

NIP

I. DANE WNIOSKODAWCY I PROJEKTU
Jezeli nie posiadasz numeru REGON w polu Regon wpisz ciqg zer.

Nowy wniosek E Korekta wniosku D

DANE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY

1. Pelna nazwa Wnioskodawcy
(zgodnie z dokumentami rejestrowymi)

2. NIP ‘ 3.Regon| ‘ 4. NRS |

jektem (wybierz kod z listy) El
6. Adres siedziby Whnioskodawcy

5. Grupa dzi sci objeta pr

ulica numer domu | numer lokalu

- kod pocztowy miejscowg’/ /\
Telefon Wnioskodawcy + L / AN .
\ nacisnij +, aby doda¢

kolejny numer telefonu
Adres e-mail Wnioskodawcy A \ .
\ lub adres e-mail

DANE DOTYCZACE PROJEKTU \

DANE DOTYCZACE PROJEKTU

1. Pole 7 ,Tytut projektu” — nalezy wprowadzi¢ nazwe projektu (nie dtuzsza niz 250 znakéw). Powinna
w o0géblny sposdb nawigzywac¢ do zakresu dziatan przewidywanych do realizacji, np.: ,Poprawa
bezpieczenstwa i higieny pracy poprzez modernizacje oswietlenia hali produkcyjne;j”.

2. Pole 8 ,Nazwy stanowisk pracy objete projektem” — nalezy wprowadzi¢ nazwy stanowisk pracy,
np. monter urzadzen, objetych projektem, dla ktérych opracowano i zatgczono do wniosku jako
zatgczniki oceny ryzyka zawodowego. Wpisane nazwy stanowisk pracy muszg odzwierciedlaé
faktyczne stanowiska pracy funkcjonujgce u wnioskodawcy na podstawie umowy o prace.

Poprzez przycisk ,+” mozna dodawac kolejne stanowiska. Kazde stanowisko musi by¢ wprowadzone
w odrebnym polu.

3. Pole 8a ,Liczba oséb, ktore zostang objete projektem” - nalezy podaé liczbe pracownikéw,
w stosunku do ktdrych nastgpi poprawa bezpieczenstwa i higieny pracy poprzez realizacje projektu,
zatrudnionych na poszczegdlnych stanowiskach pracy, wskazanych w polu 8.

4. Pole 9 ,Liczba oséb na dzien ztozenia wniosku” — nalezy podac¢ liczbe oséb, za ktére wnioskodawca
optaca sktadki na ubezpieczenia spoteczne na dzien ztozenia wniosku.

Liczbe tych oséb nalezy ustali¢ w nastepujgcy sposdb:

od liczby ubezpieczonych, ktérg wnioskodawca wykazat w ostatniej deklaracji rozliczeniowej ZUS
DRA, ktdra jest wymagalna na dzien ztozenia wniosku, nalezy odjg¢ osoby:

1) podlegajgce wytgcznie ubezpieczeniu zdrowotnemu;

2) przebywajgce na urlopach macierzynskich;

3) przebywajace na urlopach na warunkach urlopu macierzynskiego;

4) przebywajace na urlopach rodzicielskich;
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5) przebywajace na urlopach wychowawczych;

6) zatrudnione w celu przygotowania zawodowego;

7) przebywajace caty miesigc na urlopach bezptatnych, lub za ktére ptatnik wykazat kody przerwy
151 i 152 za caty miesiac;

8) wyrejestrowane po przekazaniu deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA do ZUS w badanym okresie
rozliczeniowym, z tym ze nie pdzniej niz w dniu ztozenia wniosku przez ptatnika;

a nastepnie dodac osoby zgtoszone do ubezpieczen spotecznych w okresie po przekazaniu deklaracji

rozliczeniowej ZUS DRA do ZUS.

UWAGA:

e jezeli wniosek zostat ztozony np. 5 czerwca 2022 r., to liczbe o0séb ustalamy na podstawie
deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA ztozonej do 20 maja 2022 r., od ktérej odejmujemy osoby
wyrejestrowane oraz dodajemy wszystkie osoby zgtoszone do ubezpieczenia do dnia ztozenia
whniosku;

e jezeli wniosek zostat ztozony np. 25 czerwca 2022 r., to liczbe osdb ustalamy na podstawie
deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA ztozonej do 20 czerwca 2022 r., od ktdrej odejmujemy osoby
wyrejestrowane oraz dodajemy wszystkie osoby zgtoszone do ubezpieczenia do dnia ztozenia
whiosku.

5. Pole 10 ,Liczba oséb, ktére zostang objete projektem” — uzupetniane automatycznie jako suma
liczby pracownikéw podanych dla poszczegdlnych stanowisk pracy w polu 8a. Jest to tgczna liczba
0s0b ubezpieczonych, zatrudnionych na stanowiskach pracy wskazanych w polu 8, w stosunku do
ktérych, poprzez realizacje projektu, nastgpi poprawa bezpieczenstwa i higieny pracy.

Liczba tych oséb nie moze by¢ wieksza niz liczba oséb wskazanych w polu 9.

6. Pole 11 ,Adres realizacji projektu” — wprowadzi¢ adres, pod ktérym bedg realizowane dziatania
w ramach projektu.

—

DANE DO
1. ul projektu QAT a
mwil;ce}niz'ﬁamakéw) / nacisnij +, aby dodac pole \
z kolejng nazwa stanowiska
8. Nazwy stanowisk pracy objete proi o oz 3
Frit pracy i liczbe pracownikéw jektem
" objetych projektem

9. Liczba osdb* na dziei zloZenia wniosku D 10. Liczba osdb*, ktare zostana objete |:|
projektem

11. Adres realizacji projektu
(zgodnie z ocenq ryzyka zawodowego) ulica numer domu | numer lokalu
Adres realizacji projektu identyczny z adresem
siedziby ﬁ kod pocztowy migiscowose poczta
12. Imi¢ i nazwisko osoby upowaini ntaktow
— W sprawie realizacji ; ; imie imie
o prace u Wnioskodawcy)
zaznacz X, gdy adres rasvisko nazwisko
realizacji jest taki sam, jak ——r e
adres siedziby, pole

/{by upowaznionej do kontaktu

uzupetni sie automatycznie
/60\#}1 osoby upowaznionej do

* liczba osob, za ktore platnik skladek optaca skiadki na ubezpieczenia spoleczne
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W przypadku, gdy:

1) adres realizacji projektu jest taki sam, jak adres siedziby, wystarczy oznaczy¢ ,x” w polu ,Adres
realizacji projektu identyczny z adresem siedziby”;

2) projekt dotyczy zakupu sprzetu/urzadzen wykorzystywanych w réznych lokalizacjach, np. rézne

budowy, za adres realizacji projektu nalezy przyja¢ adres siedziby i oznaczy¢ ,x” w polu , Adres

realizacji projektu identyczny z adresem siedziby”;

3) projekt bedzie realizowany w wiecej niz jednej lokalizacji w poz. 2.1 wniosku nalezy podac

adresy dla poszczegdlnych dziatan.

Pole 12 ,Imie i nazwisko osoby upowaznionej do kontaktéw w sprawie realizacji projektu”
— wprowadzi¢ imiona, nazwiska, stanowiska, numery telefondw i adresy e-mail oséb, z ktédrymi ZUS
bedzie sie kontaktowat w sprawach zwigzanych z procedowaniem wniosku, a po zawarciu umowy
o dofinansowanie — zwigzanych z realizacjg projektu. Mozna wprowadzi¢ dane maksymalnie dla
dwéch oséb w kolejnych kolumnach.

Osobami do kontaktu muszg by¢ pracownicy etatowi wnioskodawcy lub osoby upowaznione do

jego reprezentacji, wymienione w dokumentach rejestrowych. W przypadku oséb fizycznych

prowadzacych dziatalnos¢ rolnicza albo gospodarcza w formie spétki cywilnej, mozna wprowadzic

dane wtascicieli lub wspdlnikow.
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DZIAtANIA INWESTYCYJNE

W poz. 2.1 ,Zwiezty opis projektu inwestycyjnego oraz uzasadnienie jego realizacji” - opisaé
kwestie dotyczgce proponowanych do realizacji dziatan inwestycyjnych.

Whioskodawca musi uzupetnié kazde z pél przy poszczegdlnych lit. a — d:

W lit. a - zwieZle opisac:

— zakres dziatalnos$ci wnioskodawcy, w tym rodzaj prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej,

— o0godlny stan bezpieczeristwa i higieny pracy u wnioskodawcy, np. na podstawie wynikéw
oceny ryzyka zawodowego, liczby wypadkow przy pracy (liczba wypadkdéw jakie miaty
miejsce w roku poprzedzajgcym ztozenie wniosku, zgodnie z informacjg ZUS IWA), liczby
0s6b pracujacych w warunkach zagrozenia na poszczegdlnych stanowiskach pracy,

— proces pracy na stanowiskach objetych projektem, w tym istniejgce problemy zwigzane
z bezpieczenstwem i higieng pracy na stanowiskach pracy, ktére zostang objete dziataniami
inwestycyjnymi.

W lit. b — wskazaé¢ gtéwny cel projektu, ktdry ma byé osiggniety w wyniku realizacji projektu
inwestycyjnego. Nalezy réwniez wskazac cele poszczegdlnych dziatan inwestycyjnych, ktére
powinny wynikaé z istniejgcych probleméw i by¢ odpowiedzig, jak je zniwelowad.

W lit. ¢ — uzasadni¢ potrzebe realizacji poszczegdlnych dziatan inwestycyjnych w zakresie
poprawy bezpieczenistwa pracy, ktére zostang podjete w projekcie. Konieczne jest powigzanie
konkretnych stanowisk pracy z poszczegdlnymi dziataniami inwestycyjnymi oraz okreslenie
liczby oséb objetych danym dziataniem inwestycyjnym. Nalezy uzasadni¢, w jaki sposdb
przyczynig sie one do zredukowania niekorzystnego oddziatywania czynnikéw ryzyka, a przez
to do zmniejszenia zagrozenia wypadkami przy pracy lub chorobami zawodowymi itp.
W przypadku, gdy projekt dotyczy kilku réznych urzadzen/instalacji, opis powinien odnosic¢ sie
do kazdego z nich.

UWAGA: W przypadku realizacji projektu w réznych lokalizacjach, nalezy w tym punkcie

wskazad, ktdra z inwestycji pod jakim adresem bedzie realizowana.

W lit. d — wykaza¢ zamierzone efekty dziatan inwestycyjnych: co, dlaczego i w jakim zakresie
ulegnie poprawie. W tym celu nalezy odnies¢ sie do danych ujetych w poz. 2.3 wniosku. Nalezy
zachowac spdjnosc zapiséw z oczekiwanymi rezultatami wskazanymi w poz. 2.3.

Poz. 2.2 ,Harmonogram i budzet dziatan inwestycyjnych” — odrebnie dla kazdego dziatania
nalezy okresli¢ czynnosci, ktore beda realizowane w ramach tego dziatania oraz ich budzet.
Poprzez przycisk ,+” bezposrednio z lewej strony mozna dodawac kolejne dziatania.

W tabeli, w kolumnie 1 ,Czas realizacji dziatan” — okresli¢ przewidywany czas realizacji
planowanych dziatan. Ten czas okreéla sie poprzez podanie miesigca:

— ,,0d”, czyli miesigca, w ktérym wnioskodawca rozpocznie realizacje dziatania oraz

— ,do”, czyli miesigca, w ktérym wnioskodawca zakonczy realizacje dziatania.

Nalezy uzywac cyfr arabskich, np.: od: 1, do: 3. ,,Czas realizacji dziatann”” okresla sie wytgcznie
dla dziafan.

UWAGA!
Przynajmniej jedno z dziatan inwestycyjnych musi zaczynac sie od 1-go miesigca.
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Czas realizacji catego projektu okresla sie poprzez ustalenie miesigca ,pierwszego” i miesigca
»ostatniego” sposrod wszystkich dziatan inwestycyjnych (tabela 2.2), doradczych (tabela 3.2)
i dodatkowych (tabela 3.3).

Przykfad:

Dziatanie inwestycyjne 1: Czas realizacji dziatan —od1do2;
Dziatanie inwestycyjne 2: Czas realizacji dziatan —od1do3;
Dziatanie inwestycyjne 3: Czas realizacji dziatan —o0d2do4;
Dziatanie doradcze 1: Czas realizacji dziatan —od2do3;
Dziatanie doradcze 2: Czas realizacji dziatan —od4do5;
Dziatanie dodatkowe 1: Czas realizacji dziatan —od 4 do 6;

Czas realizacji dziatan: od 1 do 6, oznacza czas realizacji 6 miesiecy.

UWAGA: Czas realizacji catego projektu, tj. dziatan inwestycyjnych (2.2.), dziatann doradczych
(3.2.) oraz dziatahh dodatkowych (3.3.) nie moze by¢ krétszy niz 3 miesigce i dtuzszy niz 6 miesiecy.
Dziatania dodatkowe to takie, ktdre wynikaja z realizacji projektu, np. szkolenie, uzyskanie

dokumentacji UDT oraz wymaganych uprawnien do obstugi urzadzen.

8. W tabeli, w kolumnie 2 ,Nazwa dziatania” nalezy opisaé¢ dane dziatanie. Opis musi odnosié sie
w sposob zbiorczy do wszystkich czynnosci, jakie bedg w ramach tego dziatania realizowane, np.:

Nazwa dziatania 1: Zakup i montaz instalacji wentylacji nawiewno-wywiewnej w hali produkcyjnej.
Nazwa czynnosci 1: Zakup instalacji wentylacji nawiewno-wywiewnej, w tym typ, model towaru
lub ustugi (zgodnie z ofertg),
Nazwa czynnosci 2: Zakup materiatdw montazowych (zgodnie z ofertg),
Nazwa czynnosci 3: Montaz instalacji wentylacji nawiewno-wywiewnej.

Nazwy dziatan i czynnosci inwestycyjnych nie mogg by¢ identyczne!!!

9. W tabeli, w kolumnie 3 ,Nazwa czynnos$ci” nalezy opisa¢ nazwy wszystkich czynnosci, jakie beda
realizowane w ramach danego dziatania.

Kazdga czynnosc¢ nalezy opisa¢ w osobnym wierszu. Poprzez przycisk ,,+” bezposrednio przy kolumnie
3 mozna dodawac kolejne wiersze dla czynnosci. W nazwie czynnosci nalezy uzy¢ okreslenia: zakup,
montaz, instalacja z rozwinieciem o nazwe, typ, model towaru lub ustugi tak, jak przedstawiono to
w przyktadzie w pkt 8.

Nazwy czynnosci muszg pochodzi¢ z ofert, a na etapie rozliczenia projektu po jego realizacji
stanowic nazwy kosztéw na fakturach.

Czynnosci, ktére zostang zaplanowane w kazdym dziataniu muszg spetnia¢ nastepujgce kryteria:

a) by¢é racjonalne — oznacza to relacje zaplanowanych wydatkéw do zaktadanych rezultatéw. Przy
ocenie racjonalnosci niektérych wydatkédw nalezy poréwnac zaktadane wydatki z cenami
rynkowymi podobnych dziatan;

b) miesci¢ sie w ,Katalogu dziatan inwestycyjnych i doradczych”, ktdry jest zatgcznikiem Nr 4 do
,Regulaminu konkursu”.

UWAGA:
Nie nalezy okreslaé czynnosci na podstawie kosztoryséw. Nazwy czynnosci powinny wynikaé

z ofert, a kosztorysy powinny stanowi¢ zatgczniki do wniosku lub by¢ integralng czescig ofert, np.:

w przypadku systemow wentylacyjnych, systemdow oswietleniowych, itp.

10. W tabeli, w kolumnie 4 ,Jednostka miary”, na podstawie ofert nalezy wybrac ze stownika jednostki
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miary, w jakich dany zakup bedzie realizowany. Mozna wskaza¢ wylacznie jednostki miary
okreslone w stowniku. W przypadku, gdy brak jest w stowniku wymaganej jednostki miary, nalezy
z dostawcg ustalié¢ jednostke miary dostepng ze stownika. Wybér jednostek miary ze stownika jest
bardzo szeroki i taka sytuacja raczej nie powinna mieé miejsca. Jednostka miary we wniosku musi
by¢ taka sama, jak w zataczonej do wniosku ofercie.

11. W tabeli, w kolumnie 5 ,Liczba”, na podstawie ofert nalezy poda¢ liczbe towaru lub ustugi, jaka ma
by¢ zakupiona w ramach danej czynnosci.

12. W tabeli, w kolumnie 6 ,,Cena jednostkowa brutto”, na podstawie ofert nalezy podaé cene brutto
w PLN danego towaru lub ustugi, jaka ma by¢ zakupiona w ramach danej czynnosci. Cena brutto
podana we wniosku nie moze by¢ wyisza, niz cena brutto wynikajgca z oferty.

UWAGA:
Zachowaj szczegodlng ostroznosé podczas przygotowywania skorygowanego wniosku!!!

Przyktad
ZUS wezwat wnioskodawce do poprawienia zatgczonej do wniosku oferty w zakresie uzupetnienia

o warunki gwarancji i serwisu.
W pierwotnej ofercie cena brutto urzadzenia wynosita 12.000,00 zi. i taka cene brutto wnioskodawca
wykazat we wniosku.

Wariant 1:
Whnioskodawca uzyskat od dostawcy oferte uzupetniong o warunki gwarancji i serwisu, ale dostawca
zmienit w ofercie cene brutto urzadzenia na 13.000,00 zt. Wnioskodawca nie moze dokonaé zmiany ceny

brutto urzadzenia w skorygowanym wniosku, poniewaz postgpitby niezgodnie z § 7 ust. 2 Regulaminu
konkursu i zostatby wykluczony z ubiegania sie o dofinansowanie.

Wariant 2:
Whioskodawca uzyskat od dostawcy oferte uzupetniong o warunki gwarancji i serwisu, ale dostawca
zmienit w ofercie cene brutto urzadzenia na 11.000,00 zt. Wnioskodawca musi dokona¢ zmiany ceny

brutto urzadzenia w skorygowanym wniosku z 12.000,00 zt na 11.000,00 zt, poniewaz gdyby nie dokonat
tej zmiany, postgpitby niezgodnie z zapisami niniejszego punktu (pkt 12) i zostatby wykluczony
z ubiegania sie o dofinansowanie.

Kwoty za poszczegolne urzadzenia wpisane we wniosku moga by¢ nizsze niz w ofertach, ale nie moga
by¢ wyisze w ofertach.

13. W tabeli, w kolumnie 7 ,,Cena faczna brutto” wyliczana jest automatycznie.

Dotyczy to rowniez pozycji ,,Wartos¢ dziatania” i ,Catkowite koszty inwestycji brutto”. Cena taczna
brutto nie moze by¢ wyzsza niz wynikajgca z oferty. Dopuszcza sie réznice wynikajgce z zaokraglen.

14. W tabeli, w kolumnie 8 ,Punkt w Katalogu dziatan” nalezy z listy rozwijalnej wybraé¢ punkt, do
ktdrego dana czynnosc sie kwalifikuje w Katalogu dziatan inwestycyjnych i doradczych. W tym celu
nalezy zapoznad sie szczegdétowo z zatgcznikiem Nr 4 do Regulaminu konkursu. Kazdg czynnosé
nalezy przyporzadkowac do okreslonej w Katalogu dziatan pozycji.

Czes¢ pozycji w Katalogu dziatan zawiera okreslone kwotowo ograniczenia dofinansowania. Nalezy
je uwzglednic przy obliczaniu kwoty dofinansowania dla catego projektu w czesci IV wniosku.
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15.

16.

17.

18.

nacisnij + aby doda¢ kolejne
dziatanie lub czynnos¢

wybierz z listy odpowiednig

jednostke miary

2.2 Harmi
(w ponizszef tabeli D lumna 2] i planowanych czynnoici generujgeych koszty w ramach kazdego |, okresiajge, wjakim przedziale czasowym zostang
one 1 it [kolumna 1), np. miesiqc od 1 do 1 (eznacza, Ze dzialanie bedzie i miesiqgcu po podpisanin umeowy prrez 1 miesige);
miesiqe od 2 do, dzialanie bedzie ugim miesiqcu pe podpisaniu umowy i czas realizacji projeknu wynosi igc od I do 2 (oznacza, e dzialanie bedzie realizowane
w pierwszym i iqcu po podpisanin i » Gji projekiu nie mote byé krtszy iz 3 m-ce i nie diutszy niz 6 m-cy lg ogramem dzialai doradezych 7 pki 3.2. i 7 pkt 3.3.)
F
A - Punkt
Cz: Cji . . - L. Jednostka Cena jednostkowa Cena laczna
4 Nazwa dzialania Nazwa czynnosci jary bratto (w zI) brutto (w z) w K_alalfvgu
dzialai™
] 1 2 R\ 3 /L s 3 7 3
Miesiac
*+ od do |1 + L
: g

‘ Wartos¢ dzialania

‘Calkowite koszty inwestycji brutto|

* Wybierz whisciwy pkt z Katalogu dzialat i pamistaj o podezas wy wysokotci

Uwaga!
Zaldad Ubezpieczen Spolecznych zasirzega sobie prawo do meuwzglednienia n;
dofi ied ;

d
zostanie odp:

e oceny wniosku kwota

wybierz wtasciwy pkt
z Katalogu dziatan

W poz. 2.3 ,Oczekiwane rezultaty” nalezy podac informacje, jak realizacja proponowanych dziatan
inwestycyjnych przyczyni sie do poprawy stanu bezpieczenstwa i higieny pracy poprzez zmiane
mierzalnych wskaznikdw. Nalezy poda¢ je w wartosciach liczbowych we wtasciwe] jednostce miary
dla danego czynnika.

Poz. 2.3 nalezy wypetni¢ na podstawie przedtozonych pomiaréw czynnikdw szkodliwych
i ucigzliwych oraz ocen ryzyka zawodowego przygotowanych dla stanowisk pracy objetych
projektem. Wartosci wyjsciowe charakteryzujgce warunki pracy przed realizacjg projektu (kolumna
2) oraz wartosci, jakie planowane sg do osiggniecia dzieki realizacji projektu (kolumna 3) musza
opisywac tylko i wyfacznie czynniki, ktérych projekt dotyczy. Zaréwno parametry wyjsciowe, jak
i planowane do osiggniecia powinny by¢ wyrazone w wartosciach liczbowych.

Obowigzkiem wnioskodawcy jest zaplanowanie przeprowadzenia po inwestycji niezbednych
pomiaréw stezen i natezen szkodliwych czynnikdw, sporzadzenie niezbednych dokumentéw np.:
oceny ryzyka zawodowego w celu poréwnania stanu przed inwestycjg ze stanem po inwestycji.
Mozna tego dokonaé we wtasnym zakresie albo jako dziatanie doradcze realizowane po wykonaniu
dziatan inwestycyjnych.

W polu 26 nazwy stanowisk pracy wypetnig sie automatycznie na podstawie listy stanowisk pracy
okreslonych w_czesci | DANE WNIOSKODAWCY | PROJEKTU/Dane dotyczgce Projektu, pole 8
whiosku.
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1.3 Oczeldwane rezultaty (obowiazkowo wypelnic kolumny 1, 2, 3 dla exynnikow, ktorych projekt bedzie dotyezyl)
(podac informacie, jak realizacja proponowanych dzialan imwestyeyjrych proyenni sig do poprawy stanu bezpieccensiwa i kigieny pracy popriez

IMiang Mierg B wekainikow, podac we wlasciwe] jednosice miary dla danege cgynnika).
mm m?“{_"”?{ . Wartosci Przewidywane wartosc
(przy] L i Teni i 0 i j i
do cels . . przed terminem rhozenia woioskn po zakonczenin projeltn’
1 2 3
A Stezenie czynnikigw szloodlivych na stanowislu pracy
+ ji chemiczove 5 ., g q
14. substancii ch veh fhazwa) / aby wpisaé kolejna pozycje
' przy czynniku, ktérego dotyczy
=+ | 15. pybow [razwa) [ —

projekt, dodaj
— LN pole przy uzvciu +
+ | 16. czynnikow biologicznych (ranwa)

+ | 17. inne (wymianic nazwy)

B. Natezenie czvonikow fizycznych szkodliwych i uciailiwych na sl-u.}ms‘w

|+ | 18 Babas / w zaleznosci ktérego czynnika \

dotyczy projekt, mozesz dodac
+ | 19. wibracje pole przy tym czynniku naciskaj
| N, act aby wpisac kolejng pozycje

+ | 20. pola elekiromagnetyczae ‘\

+ | 1]1. promieniowanie optyczne

| | 22 milroklimat / wykaz stanowisk pracy wypetni sie
- automatycznie na podstawie listy
| *+ | 23- odwietlenie na stanowiskach K stanowisk z pola 8 w czesci |. wniosku;
dla tych stanowisk podaj wtasciwe
+ | 24. obcigzenie ukiadu mieiniowo-szkieletowego wartosci

25, inme (wymienic jakie, okreslac ke wynikiem ber

+ podawania nazwy metody oraz szerszych opisiw) /\

26. C. Poziom ryzryka zawoedowego na stanowiskach /
pracy dla peszczegilnych pracowniléw
objetych projektem (okresiic fike wynikiem
podawania nazwy meiody oraz sersIyoh oy

%

+ | 27. D. Inne fokresiié jakic)

VW przypadkach, gdy wypelntone zostana wiersze A lub B — preewidywana wartosc wakaznika po zakonczemiu projekiu nie moze wykraczac poza standardows
warsc NDS ilub NN, jezeli wanosc fa jest ustalona dla wymisnionego w tabali wikarnika.
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DZIALANIA DORADCZE

W poz. 3.1 ,Zwiezty opis dziatan doradczych planowanych do realizacji po zakonczeniu
dziatan inwestycyjnych oraz uzasadnienie ich realizacji” nalezy w poszczegdlnych lit. a i b
opisac¢ kwestie, dotyczace planowanych do realizacji dziatan doradczych. Dziatania doradcze
muszg byé bezposrednio powigzane z dziataniami inwestycyjnymi.

W lit. a nalezy wskazaé gtdwny cel dziatan doradczych projektu. Opisany cel ogdélny nalezy
osiggnaé¢ w wyniku realizacji dziatan doradczych. Nalezy réwniez wskazac¢ cele poszczegdélnych
dziatan doradczych, ktére powinny wynikac z istniejgcych probleméw i byé odpowiedzia, jak je
zniwelowad.

W lit. b nalezy wskaza¢, jakie dziatania doradcze w zakresie poprawy bezpieczeristwa w pracy
zostang podjete w projekcie. Konieczne jest przyporzgdkowanie poszczegdlnych dziatan
doradczych do dziatan inwestycyjnych oraz nalezy podaéd, jakich stanowisk pracy dotycza
poszczegdblne dziatania doradcze.

W poz. 3.2 ,Harmonogram i budzet dziatan doradczych” nalezy wypetni¢ zgodnie ze

wskazéwkami opisanymi w instrukcji dla dziatan inwestycyjnych w czesci Il. Dziatania

3.2 Harmonogram i budzet dzialan doradczych

wybierz z listy
odpowiednig

inwestycyjne pkt 1 do 13.

(w ponizszej tabeli nalezy wpisaé nazwe poszczegdinych dziala [kolumna 2] i planowanych czynnosci generujqcych koszty w ramach kazdego dziala)

one

miesiqe od 2 do 2 (oznacza, Ze dzialanie bedzie realizowane w drugim miesigcu po podpisaniu umeowy i ezas realizacji projektu wynosi 2 miesigee);
w pierwszym i drugim miesigcu po podpisaniu umowy. Czas realizacji projektu nie moZe byé krotszy nig 3 m-ce i nie dluiszy niz 6 m-cy lgcznie z harmonogram

jednostke miary

w ktdrym trwania projektu [kolumna 1J), np. miesiqe od 1 do 1 (oznacza, Ze dzialanie bedzie realizowane 3

Czas realizacji Nazwa daiafani N . Jednostka | . nostkowa Cena lyczna
dzialan azwa ania azwa czynmoscl miary 1z Tutto (w zI) Dbrutto (w z)
p
1 2 3 4 /] £ 6 7
Miesige V
+ od do |1 +]1
2 pkt pom
szt. Wartos¢ dzialania
ushiga
Czas realizal N dzialani - Jednaostka . Cena jednostkowa Cena ljczna
dziala SIRRCZIE Nazwa czynmosci miary Liczba brutta (w 2) bratto (w z1)
1 I\ 2l ] 3 4 5 3 7
Miesiqe
od
. nacisnij + aby doda¢ \ q
— kolejne dziatanie / ]
I u b Czynnosc / Wartos¢ dzialania

Calkowite koszty doradztwa brutto

Uwaga!

Zaklad Ubezpieczen Spolecznych zastrzega sobie prawo do nieuwzglednienia niektorych kosztéw wskazanych w budzecie projektu. W takim przypadku, na etapie oceny wniosku kwota
dofinansowania zostanie odpowiednio pomniejszona.

UWAGA;

W przypadku projektu wytgcznie inwestycyjnego, pola w czesci Ill muszg pozostac niewypetnione. Nie

nalezy ich uzupetniaé zapisami typu "nie dotyczy" czy

tp. Wprowadzenie jakichkolwiek danych

spowoduje automatyczng zmiane rodzaju wniosku na inwestycyjno-doradczy oraz brak mozliwosci

zapisu wniosku.

Nazwy dziatan i czynnosci doradczych nie moga by¢ identyczne!!!

5.

W poz. 3.3 ,Harmonogram realizacji Projektu” automatycznie wypetnia sie pola dotyczace
dziatan inwestycyjnych i doradczych danymi, ktdre zostang przeniesione z uzupetnionych poz.
2.2 ,Harmonogram i budzet dziatan inwestycyjnych” oraz 3.2 ,,Harmonogram i budzet dziatan
doradczych”.
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6.

W kolejnych polach nalezy uzupetni¢ harmonogram o wszystkie dodatkowe zadania, ktére
wynikajg z realizacji projektu, ale nie zawierajg sie w poz. 2.2 oraz 3.2, np.: szkolenie
pracownikéw, uzyskanie uprawnien, uzyskanie dokumentacji UDT.

W tabeli, kolumne 1 ,,Czas realizacji dziatan” nalezy wypetni¢ w sposéb wskazany w czesci Il.
Dziatania inwestycyjne pkt 7.

UWAGA: Czas realizacji catego projektu, tj. dziatan inwestycyjnych (2.2.), dziatan doradczych

(3.2

.) oraz dziatan dodatkowych (3.3.) nie moze by¢ krétszy niz 3 miesigce i dtuzszy niz 6 miesiecy.

8.

Czas realizacji catego projektu stanowi ,Harmonogram projektu”. Dziatania stanowia
poszczegdlne etapy realizacji catego projektu i powinny by¢ tworzone chronologicznie, aby
harmonogram projektu zostat zbudowany w sposdb logiczny i racjonalny.

Przyktad (kontynuacja z czesci Il. Dziatania inwestycyjne pkt 7):

Dziatanie inwestycyjne 1: Czas realizacji dziatan —od 1 do 2;
Dziatanie inwestycyjne  2: Czas realizacji dziatan —od 1do 3;
Dziatanie inwestycyjne  3: Czas realizacji dziatan —od 2 do 4;
Dziatanie doradcze 1: Czas realizacji dziatan —od 2 do 3;
Dziatanie doradcze 2: Czas realizacji dziatan —od 4 do 5;
Uzyskanie dokumentacji UDT: Czas realizacji dziatan —od 4 do 6;
Uzyskanie uprawnien do obstugi: Czas realizacji dziatan —od 5 do 6.

W podanym przyktadzie, jezeli umowa o dofinansowanie zostanie zawarta 02-01-2023, to
,Termin realizacji projektu” zostanie okreslony na 02-07-2023. Projekt zaczyna sie
rozpoczeciem dziatania inwestycyjnego 1, a koriczy uzyskaniem uprawnien do obstugi.

W tabeli w kolumnie 2 ,Nazwa dziatania” nalezy poda¢ nazwe dodatkowego elementu
generujgcego dodatkowy czas potrzebny na realizacje projektu (patrz rysunek ponizej —
czwarty wiersz

3 Hmwmmmm{ji( nacisnij +, aby dod?c' kol'ejna )
——— czynno$é lub dziatanie . - —
ﬁumﬁaﬂmhﬂn&ﬂmm&\ jnﬂnyﬂ;ph‘ﬂrkmmmmd‘adudmmhphﬂ.
m:;"ﬁ"ji me
1 - 2

%ﬁms« imegsycyne proaviazions automatyczie 7 tabaii 1.1

do

pola uzupetnig sie automatycznie
po wypetnieniu poz. 2.2

drinlanie doradrze proemiesione auiomatyczie 7 tabeli 3.2
o

Miesi i i

ol i 3.2 wniosku
Miesiae dzialanis doradcze proemiesione quiamatycznia 2 tabal 3.2

ad do
Miesiac wzupelnie samodzieinie inne 1adania wynikgigee = realizaci projertu np.: szholenie, uzyskanie dokumentacyi UDT:

do

uzupetnij samodzielnie

~ e —
™S n ..

o dodatkowe elementy np.

szkolenia, uzyskanie
uprawnien itp.

uzupetnij
,Czas realizacji”
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IV. DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Tabela 4.1 , Kwalifikacja poziomu dofinansowania” okresla, jakie maksymalne dofinansowanie
moze otrzyma¢ wnioskodawca. Zgodnie z kolumng 1 dofinansowanie moze wynies¢
maksymalnie 80% tacznego catkowitego kosztu projektu. W zaleznosci od rodzaju projektu
(inwestycyjny albo inwestycyjno-doradczy) maksymalne kwoty dofinansowania zostaty

wykazane w kolumnach 2-4.

Liczba kontrolna Wersja robocza

IV. DOFINANSOWANIE PROJEKTU

4.1 Kwalifikacja poziomu dofinansowania (kwoty brutto w zl)

Maksymalna kwota dofinansowania dla dzialai

Procent

dofinansowania Doradczych

Inwestycyjnych

Inwestycyjno-doradczych?

1 2

3

4

80% 1000

299 000

300 000

W tabeli 4.2 ,,Wnioskowane kwoty dofinansowania” pole 38 ,, Rodzaj projektu” automatycznie
uzupetni sie przy ,Inwestycyjny” lub ,Inwestycyjno-doradczy”, jezeli wnioskodawca wypetni
poz. 2.2 lub 2.2 i 3.2 wniosku.

Jezeli w polu 38 zostato zaznaczone automatycznie miejsce ,,Inwestycyjny”, to nalezy w polu 29
wstawic¢ wartos¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania.

Jezeli w polu 38 zostato zaznaczone automatycznie miejsce , Inwestycyjno-doradczy”, to nalezy
w polach 29 i 32 wstawi¢ wartos¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania odpowiednio dla
dziatan inwestycyjnych i dziatarh doradczych.

Wysokos¢ wnioskowanych kwot dofinansowania nie moze by¢ wyzsza od kwot wskazanych
w kolumnach 2-4 w tabeli 4.1 ,Kwalifikacja poziomu dofinansowania”, z uwzglednieniem
ograniczen kwotowych dla niektérych dziatan inwestycyjnych okreslonych w Katalogu dziatan .

w polu 29 i 32 wprowadz

kwote wnioskowanego
dofinansowania, odpowiedni
o dla dziatan inwestycyjnych
i doradczych

4.2 Wnioskowane kwoty dofinansowania (Kkwoty brutto w zI)

Calkowity koszt
projektu brutto

WysokosS¢ wnioskowanej kwoty
dofinansowania

Wnioskowana kwota dofinansowania na dziahmat}v;v/

als

28. ‘

‘Wnioskowana kwota dofinansowania na dziala.m'}d/

31 ‘ 2t | 32 ‘ Pl ‘ %
B . . Lacznie wysokos¢ wnioskowanej kwoty Eacznie wartos¢ 20 calkowitych kosztow
Lacznie calkowity koszt projekiu . . 3 -
dofinansowania projekiu projektu
34, ‘ 0,00 =zt | 35. ‘ z1 | 36 %
Eacznie wysokos¢ wnioskowanej kwoty zaliczki (imax. 60% kwoty z poz. 35) 37 zt

38. Rodzaj projekiu
gl Rodzaj projektul

Inwestycyjno-
-doradczy

Inwestycyjny

7\

pole uzupetni sie
automatycznie, jesli w poz. 2.2
whniosku wpiszesz wartosci budze
tu dla poszczegdlnych czynnosci

Imig i nazwisko
by dokonujacej
zyka zawodowego

pole uzupetni sie
automatycznie, jesli w poz. 3.2
whniosku wpiszesz wartosci budz

etu dla poszczegdlnvch czvnnosc




Sposob obliczenia kwoty dofinansowania

Kwota dofinansowania = X {[Wartos$¢ urzadzenia brutto lub ustugi x 80% dofinansowania < kwota
ograniczenia wskazana w Katalogu dziatan)] < kwota wskazana w tabeli 4.1 w kolumnie 2 dla dziatan
doradczych albo w kolumnie 3 dla dziatari inwestycyjnych}

taczna maksymalna kwota dofinansowania dla urzadzenn kwalifikujgcych sie do tego samego punktu

w Katalogu dziatan, nie moze by¢ wyzsza niz kwota ograniczenia wskazana w tym punkcie Katalogu

dziatan.

Przykiad, gdy dla planowanych dziatan nie ma ,ograniczenia”:

Zatozenia:

Whnioskodawca planuje zakup i instalacje:

1) elementow systemu sterowania — pkt 4 Katalogu dziatan, o wartosci 200.000,00 zt (brak
ograniczen kwotowych);

2) ttumikéw akustycznych — pkt 9 Katalogu dziatan, o wartosci 150.000,00 zt (brak ograniczen
kwotowych);

Kwota dofinansowania:
1) 200.000,00 zt x 80% = 160.000,00 zt
2) 150.000,00 zt x 80% = 120.000,00 zt

taczna maksymalna kwota dofinansowania = 160.000,00 zt + 120.000,00 zt = 280.000,00 zt.

Przykiad, gdy dla planowanych dziatan jest ,ograniczenie”:

Zatozenia:

Whioskodawca planuje zakup i instalacje:

1) elementdw systemu sterowania — pkt 4 Katalogu dziatan, o wartosci 200.000,00 zt (brak
ograniczen kwotowych);

2) ttumikéw akustycznych — pkt 9 Katalogu dziatan, o wartosci 150.000,00 zt (brak ograniczen
kwotowych);

3) 1 urzadzenie stuzgce poprawie bezpieczenstwa prac na wysokosci — pkt 18 katalogu dziatan,
o wartosci 50.000,00 zt (ograniczenie do 30.000 zt);

4) 2 $rodki techniczne do obudowy wykopdw ziemnych — pkt 20 katalogu dziatan, o wartosci
odpowiednio 20.000,00 zt i 40.000,00 zt (ograniczenie do 30.000 zt);

Kwota dofinansowania:

1) 200.000,00 zt x 80% = 160.000,00 zt

2) 150.000,00 zt x 80% = 120.000,00 zt

3) 50.000,00 zt x 80% = 40.000,00 zt — kwota wyzsza niz 30.000,00 zt, zatem dofinansowanie bedzie
ograniczone do 30.000,00 zt

4) (20.000,00 zt + 40.000,00 zt) x 80% = 48.000,00 zt — kwota wyzsza niz 30.000,00 zt, zatem
dofinansowanie bedzie ograniczone do 30.000,00 zt

taczna kwota dofinansowania =
=160.000,00 zt + 120.000,00 zt + 30.000,00 zt + 30.000,00 zt = 340.000,00 zt.

Poniewaz kwota ta jest wyzsza od kwoty wskazanej w tabeli 4.1 w kolumnie 3, to maksymalna
kwota dofinansowania jest rdwna kwocie wskazanej w kolumnie 3, czyli 299.000,00 zt.
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Przyktad dla projektu inwestycyjno-doradczego

Zatozenia:
Whioskodawca zamierza zrealizowac projekt, ktéry obejmuje:
1) czynnosci w ramach dziatan inwestycyjnych:

Zakup wodzka jezdniowego podnosnikowego prowadzonego — 80.000,00 zt (pkt 23 Katalogu
dziatan — ograniczenie do 30.000 zt);
2) czynnosci w ramach dziatan doradczych:

Opracowanie identyfikacji zagrozen i oceny ryzyka zawodowego — 2.000,00 zt

Kwota dofinansowania:

1) 80.000,00 zt x 80% = 64.000,00 zt — kwota wyzsza niz 30.000,00 zt, zatem dofinansowanie dziatan
inwestycyjnych bedzie ograniczone do 30.000,00 zt

2) 2.000,00 zt x 80% = 1.600,00 zt — kwota wyzsza od kwoty wskazanej w tabeli 4.1 w kolumnie 2,
zatem dofinansowanie dziatan doradczych bedzie ograniczone do 1.000,00 zt

taczna maksymalna kwota dofinansowania = 30.000,00 zt + 1.000,00 zt = 31.000,00 zt.

6. W tabeli 4.2 ,Wnioskowane kwoty dofinansowania”, w polu 37 nalezy okresli¢ tagczng wysokosé
whnioskowanej kwoty zaliczki, ktéra bedzie stanowi¢ | transze dofinansowania w umowie
o dofinansowanie, jezeli dofinansowanie zostanie przyznane. Kwota zaliczki nie moze byé wyzsza niz
60% tacznej wysokosci wnioskowanej kwoty dofinansowania okreslonej w polu 35.

7. Pozostate pola 28, 30, 31, 33- 36 wypetnig sie automatycznie.

8. W tabeli 4.2 ,Wnioskowane kwoty dofinansowania”, w polu 39 nazwy stanowisk pracy wypetnia sie
automatycznie na podstawie listy stanowisk pracy okreslonych w czesci | DANE WNIOSKODAWCY |
PROJEKTU/Dane dotyczgce Projektu, pole 8 wniosku.

9. Wykazane w polu 39 nazwy stanowisk pracy, imiona i nazwiska oséb dokonujgcych oceny ryzyka

zawodowego oraz zatwierdzajgcych te oceny, musza byé zgodne z zatgczonymi do wniosku

dokumentami ocen ryzyka zawodowego. Dokumenty muszg byé wykazane w czesci VI. ,Lista

zatacznikow do wniosku”.

pola 28, 30, 31, 33-36 uzupetnia sie

4.2 Wnioskowane kwoty definansowani automatycznie, jesli w czesci Il i Il wniosku
wpiszesz wartosci budzetu dla

Calkowity koszt

projektu brutto poszczegolnych czyn nos,d/é

N
—

W polu 37 wpisz

N

¢ \ \ kwote wnioskowanej
| transzy
. . . Lacznie wysokos¢ wniosko ej kwoty e wartos¢ % calko
Lacznie calkowity koszt p""-'?/ dofinansowania pl%3 \ Projektu\
34, ‘ /000 7|3s. 36.] / %

E.acznie wysokos¢ wnioskowanej kwoty zaliczki (max. 60% kwoty = poz. 35) 37. zt

31.‘

38. Rodzaj projektu

. Inwestycyjno-
Inwestycyjny |:| -doradczy
39. Ocena ryzyka zawodowego dla stanowisk
Nazwa stanowiska prac Imie i nazwisko Imie i nazwisko
objetego ru'ektle]m ¥ osoby dokonujjcej zatwierdzajacego
Jgtego proje! Oceny ryzyka zawodowego Ocene ryzyka zawodowego

Wypetnij dla kazdego stanowiska pracy Strona 22231
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Nazwy stanowisk pracy
wypetnia sie automatycznie




V. OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

1. W czesci V ,Oswiadczenie Whnioskodawcy” jest lista oswiadczen, z ktorymi nalezy sie
szczegdtowo zapoznad. Ich tresé nie podlega zmianie. Podpisanie wniosku w czesci ,,Podpisy”
potwierdza, ze wnioskodawca zapoznat sie z oSwiadczeniami i je akceptuje.

Liczba kontrolna Wersja robocza

V. OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

Ja, nizej podpisany, upowazniony do reprezentowania Wnioskodawcy, oswiadczam, ze:

a) nie zalegam z oplacaniem skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne;

b) nie zalegam z oplacaniem podatkow;

c) nie znajduje sie w stanie upadlosci, pod zarzadem komisarycznym, w toku likwidacji, postepowania upadiosciowego
lub postepowania ukladowego z wierzycielem;

d) posiadam odpowiednie zabezpieczenie srodkow finansowych na zapewnienie plynnosci realizacji projektu oraz na
ewentualne wydatki nie ujete w budzecie, ale niezbedne do realizacji projektu, jak réwniez zapewniam prawidlows
koordynacje i nadzor nad realizacja projektu;

e) wyrazam zgode na wizyte w miejscu realizacji projektu na potrzeby oceny przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie;

f) uznaje za skutecznie dorgczona korespondencje przekazywang przez ZUS drogg elektroniczna, na adres e-mail,
wskazany we wniosku o dofinansowanie;

¢) wydatki zwigzane z projektem opisanym we wniosku nie beda finansowane z innych srodkéw publicznych;

h) wszystkie zalaczniki do wniosku, wymienione w czesci VI. Lista zalacznikow do Wniosku zostaly przygotowane na
podstawie oryginalow dokumentow.
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VI. LISTA ZAtACZNIKOW DO WNIOSKU

1. W czesci VI ,Lista zatacznikdw do Wniosku” nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty, jakie
whioskodawca zamierza zataczy¢ do wniosku. Poprzez przycisk ,,+” mozna dodawac kolejne
dokumenty. Kazdy dokument musi by¢é wprowadzony w odrebnym wierszu. Nalezy podaé
nazwy dokumentdw wynikajacych z ich tresci, a nie nazwy plikdw elektronicznych, w ktérych
zostaty zapisane w wersji elektroniczne;j.

UWAGA: Jezeli w wyniku usuwania brakéw formalnych:

v' nazwa dokumentu sie zmienita — to w _czesci VI. wniosku nalezy zmieni¢ nazwe tego
dokumentu;

v nalezy dostaé brakujgce dokumenty — to w czedci VI. wniosku nalezy dopisaé do listy te
dokumenty.

Waine! Jezeli braki formalne, wskazane w wezwaniu, dotyczg btedow w tresci zatgcznikéw,
whioskodawca jest zobowigzany do ztozenia skorygowanych (poprawionych) dokumentéw. Nie jest
dopuszczalne ztozenie dokumentdw stanowigcych jedynie uzupetnienie dokumentacji zatgczonej do
pierwotnego wniosku.

Nie nalezy usuwaé z , listy zatgcznikow” dokumentéw wykazanych w pierwotnie ztozonym wniosku.

2. W zaleznosci od rodzaju projektu do wniosku nalezy dotgczyé dokumenty, o ktérych mowa
w § 6 ust. 12 Regulaminu konkursu, z uwzglednieniem zapiséw zawartych w Katalogu dziatan
inwestycyjnych i doradczych.

Liczba kontrolna Wersja robocza

VI. LISTA ZAEACZNIKOW DO WNIOSKU*

wpisaé nazwy ponumerowanych zalacznikéw
(nazwa zalgcznika powinna odpowiadaé jego zawartosci, zgodnie z informacjami zawartymi w Regulaminie konkursu).

+|_1

2-\

ADRES DO DORECZEN: nacisnij +, aby
dodac kolejna
nazwe zatgcznika

|:| Adres do dor¢czen identyczny z adresem siedziby

(wypelnic, gdy rézni sig od adresu siedziby)

ulica numer domu numer lokalu

kod pocztowy miejscowosc
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ADRES DO DORECZEN

1. W czesci ,,Adres do doreczen” nalezy wypetni¢ informacje w zakresie adresu, na ktéry powinna by¢
dostarczana korespondencja w wersji papierowej. W przypadku, gdy tego typu adres zostat wpisany
w dokumencie rejestrowym, adresy te muszg byé tozsame.

2. W przypadku, gdy adres do doreczen jest taki sam, jak adres siedziby, mozna oznaczy¢ ,x” w polu
,Adres identyczny z adresem siedziby”. Wéwczas adres uzupetni sie automatycznie.

Liczba kontrolna Wersja robocza

VI. LISTA ZAEACZNIKOW DO WNIOSKU*

wpisa¢ nazwy ponumerowanych zalacznikow
(nazwa zalgeznika powinna odpowiadaé jego zawartosci, zgodnie z informacjami zawartymi w Regulaminie konkursu).

+| 1.

S \
gdy adres do doreczen jest taki sam,

jak adres siedziby zaznacz X, a pole
uzupetni sie automatycznie

ADRES DO DORECZEN:

Tes do doreczen identyczny z adresem siedziby

(wypelnic, gdy rézni sig od adresu siedziby)

ulica numer domu numer lokalu

kod pocztowy miejscowosc

PODPISY

1. W czesci ,Podpisy” w sekcji ,Osoba/y upowazniona/e do reprezentacji Wnioskodawcy” nalezy
wskaza¢ osoby, ktére sg wymienione w dokumentach rejestrowych albo upowaznione na
podstawie zapisow w dokumentach rejestrowych albo odrebnych petnomocnictwach.

2. Whniosek podpisuja, wytacznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, osoby upowaznione

do reprezentacji whioskodawcy, wskazane w dokumencie rejestrowym, umowie spoétki cywilnej

lub petnomocnictwie. Kwalifikowany podpis elektroniczny musi zosta¢ ztozony w sposob

zwizualizowany — w miejscu do tego wyznaczonym — i musi istnie¢ mozliwos¢ jego weryfikacji.

UWAGA!

Zgodnie z § 1 pkt 8 Regulaminu konkursu, kwalifikowany podpis elektroniczny — oznacza
kwalifikowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 12 rozporzadzenia elDAS
(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r.
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych
na rynku wewnetrznym oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/WE).

Art. 3 pkt 12 rozporzadzenia elDAS okresla, ze ,kwalifikowany podpis elektroniczny” oznacza
zaawansowany podpis elektroniczny, ktéry jest sktadany za pomoca kwalifikowanego urzadzenia do
sktadania podpisu elektronicznego i ktdry opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu
elektronicznego.

Podpis musi zosta¢ ztozony w sposdb zwizualizowany, co oznacza, ze nalezy wykorzysta¢ profil
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PAdES, czyli format pozwalajgcy przechowywaé dane o certyfikacie wewnatrz pliku PDF. W ten
sposéb po podpisaniu otrzymuje sie jeden integralny dokument z kompletem danych. Na
wizualizacji podpisu musi znajdowaé sie imie i nazwisko osoby sktadajgcej podpis oraz data
i godzina jego ztozenia.

Kwalifikowany podpis elektroniczny jest narzedziem komercyjnym, mozina go kupic¢
u certyfikowanych dostawcéw, ktérych nadzoruje Ministerstwo Cyfryzacji. Liste dostawcéw mozna
znalez¢ na stronie Narodowego Centrum Certyfikacji (NCCert).

Obecnie ustugi certyfikacyjne zwigzane z kwalifikowanym podpisem elektronicznym, s$wiadcza
nastepujace firmy (podmioty kwalifikowane wpisane do rejestru podmiotéw kwalifikowanych):

e Enigma SOI Sp. z 0.0. www.cencert.pl

e EuroCert Sp. z 0.0. www.eurocert.pl

e Krajowa lzba Rozliczeniowa S.A. www.kir.com.pl

e Polska Wytwdérnia Papieréow Wartosciowych S.A.sigillum.pl

e Asseco Data Systems S.A. (Certum) www.certum.pl

Strona internetowa Narodowego Centrum Certyfikacji: www.nccert.pl.

PODPISY:
Osoba/y upowazniona/e do reprezentacji Wnioskodawey

(zgodnie z dokumentami rejestrowymi lub dolqczonym pelnomocnictwem)

WNIOSEK
[ g
fmig nazwisko stanowisko ifikowany podpis elektroniczny
imig nazwiske .~ X kwalifikowany podpis elektroniczny
tutaj podpisz
whniosek
[ — g
imig nazwisko stanowisko kwalifikowany podpis elektroniczny
Uwaga!

Wniosek podpisuja wylacznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy.
Kwalifikowany podpis elektroniczny musi by¢ zwizualizowany w polach do tego wyznaczonych.

Jezeli wszystkie pola zostaty wypetnione, po podpisaniu i zapisaniu wniosku na swoim komputerze,
na kazdej stronie w prawym gérnym rogu wniosku zostanie mu nadana identyczna Liczba kontrolna.

Whniosek, ktéry zamiast Liczby kontrolnej ma napis ,Wersja robocza” nalezy uzupetni¢, aby
wszystkie obowigzkowe pola byty wypetnione.

Whiosek z nadang Liczbg kontrolng (bez napisu ,Wersja robocza”) nalezy zapisa¢ w dowolnej
lokalizacji na dysku twardym swojego komputera. Do ZUS — za posrednictwem strony
prewencja.zus.pl — mozna ztozy¢ tylko wniosek z nadang liczbg kontrolna.
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DZIAL I
WYSYLANIE WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE DO ZUS

I.  WYSYLANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE WRAZ Z ZALACZNIKAMI

1. Odszukaj wypetniony i zapisany zgodnie z dziatem | wniosek o dofinansowanie.

2. W tej samej lokalizacji nalezy zapisa¢ wszystkie zatgczniki, ktére zostaty wyszczegdlnione
w czesci VI. ,Lista zatgcznikow do Wniosku” wniosku.

Przypominamy, ze maksymalny rozmiar poszczegdlnych plikéw w formacie pdf nie moze
przekracza¢ 5 000 kB, a w formacie jpg i gif 500 kB. W przypadku, gdy pliki przekraczajg te
rozmiary, istnieje mozliwosé ich spakowania w formacie zip (w tym pliki dzielone). W takim
przypadku maksymalny rozmiar pojedynczego pliku zip nie moze przekroczy¢ 7 000 kB. taczny
rozmiar przesytanych plikdéw nie moze przekroczyé 25 MB.

3.  Whniosek wraz z zatgcznikami nalezy przestaé¢ do ZUS w wersji elektronicznej za posrednictwem
strony prewencja.zus.pl. Po wejsciu na strone nalezy wybra¢ opcje ,, Wysytam Whniosek”.

4. Z uzyciem przyciskdbw ,Wybierz plik” dodaj odpowiednio: Wniosek o dofinansowanie,
a nastepnie zatgczniki.

e @ hitpsy/ssp11-admee/SOW, + €3 Biad ceryfikatu | Wyszukaj... Jold

2 prewencjazus.pl

ZAKEAD Whioski o dofinansowanie projektu
lu UBEZPIECZEN  w ramach Programu dofinansowania dziatan skierowanych na utrzymanie zdolnosci do pracy
J SPOELECZNYCH przez caly okres aktywnosci zawodowej, prowadzonych przez platnikow skfadek

1. wybierz
,Wysytam wniosek”

Informacje na temat Programu dofinansowania, Regulaminu konkursu i formularz Wiosku o dofinansowanie @[ AA
.
Katalog przyktadowych pytari i odpowiedzi do konkursu nr 2022.01

Program dofinansowania Ptatnikéw sktadek - Konkurs 2022.01

Wysytam wniasek
Przeslij elektroniczng wersje Wniosku o dofinansowanie do ZUS

Po naciénigeiu klawisza "Wybierz plik”, odszukaj wiasciwa wersig wypetnionego wniosku na swoim komputerze
Pamigtaj, teby dotaczy¢ Wniasek z nadans liczbg kontraina. Nie ma mozliwoéci dolaczenia Wiiosku bez nadanej liczby kentrolnej.

Przeslij elektroniczna wersje zatacznikéw do Whiosku o dofinansowa

2. dodaj wniosek

Sprawds w Regulaminie konkursu jakle zataczniki 53 w

agane.

3. dodaj zataczniki

4. wybierz ,,Wyslij” e

UWAGA:

W przypadku zatgcznikdw, wszystkie pliki nalezy dotaczyé jednoczesnie. Zatgczenie plikéw pojedynczo

spowoduje wystanie tylko ostatniego zatagczonego pliku”.

5. Po wifasciwym dotgczeniu plikdw: wniosku o dofinansowanie i zatgcznikow, uzyj przycisku
»Wyslij”.
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6. Po poprawnym wystaniu wygeneruje sie ,Potwierdzenie ztozenia Wniosku o dofinansowanie
w wersji elektronicznej”. Uzywajac przycisku ,Pobierz PDF” masz mozliwo$¢ pobrania tego
potwierdzenia i zapisania go w wybranej lokalizacji swojego komputera.

@ prewenciausipl

Pl Edycjs Widok Ulubione Narzedria Pomoc

ZAKEAD . Whioski o dofinansowanie projektu
zu s UBEZPIECZEN w ramach Programu i ia dziatan ski ych na utrzymanie zdolnosci do pracy
SPOEECZNYCH przez caty okres akty Sci d j, pr h przez ikéw sktadek
Informacje na temat Programu dofinansowania, Regulaminu konkursu i formularz Wniosku o dofinansowanie TN A
Katalog przyktadowych pytari i odj iedzi do konkursu nr 2022.01 :

Program dofinansowania Ptatnikéw sktadek - Konkurs 2022.01

Wysytam wniosek | Wysytam korekte wniosku | Wysylam same zataczniki | Generuj potwierdzenic
Potwierdzenie ztozenia Wriosku o dofinansowanie
w wersji elektronicznej
Konkurs nr 2022.01.01

Data i godzina ztozenia: 2022-04-21 13:50:22
Nazwa Whioskodawcy: TEST FORMULARZA WNIOSKU (NIP, REGONI NR NRS Z INNEGO WNIOSKU)
NIP: 7842433393

Zostat zlozony Whiosek o dofinansowanie z liczba kontrolng -44fde845, do ktérej zataczono nastepujace zataczniki:

1. KRS.pdf
2. ORZ_mechanik.PDF
3. Oswiadczenie Wnioskodawcy.pdf

Pobierz potwierdzenie i zachowa.

: Potwierdzenie Whiosek -44fde845_202104211350227445.pdf (43B)
O oot el i -200sic 7 POF™ spowoduje otwarcie nowej karty/okna)

pobierz
potwierdzenie

Deklaracja dostepnosci
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Il.  WYSYLANIE SKORYGOWANEGO WNIOSKU LUB SKORYGOWANYCH DOKUMENTOW

1. Na podstawie otrzymanego z ZUS ,Raportu brakéw formalnych” nalezy skorygowac wniosek
przy wykorzystaniu pierwotnie ztozonego wniosku. Nie nalezy wypetnia¢ formularza ,od
nowa”. Po usunieciu kwalifikowanego/-ych podpiséw elektronicznych, nalezy oznaczy¢ ,x”
w polu ,Korekta wniosku”, dokona¢ zmian, na podstawie brakéw formalnych, ktére ZUS
wskazat w wezwaniu, a nastepnie zapisa¢ w dowolnej lokalizacji na dysku twardym komputera.

UWAGA

Modyfikacji mozesz dokonaé wytacznie w zakresie wynikajacym z ,Raportu brakéw formalnych”.
Jezeli nie wykonasz czynnosci zgodnie z wezwaniem ZUS, Twdj wniosek zostanie wykluczony
z Konkursu. Inne zmiany moga by¢ dokonane, jezeli pozostajg w zwiazku ze wskazanymi w wezwaniu

brakami formalnymi.

W przypadku, gdy konieczne jest dostanie brakujgcych zatgcznikdw lub zmiana nazw skorygowanych
zatacznikdw, nalezy uzupetnic lub skorygowaé wykaz zatgcznikdw w dziale VI wniosku i ponownie go

przestaé.

W przypadku, gdy konieczna jest tylko korekta zatacznikdéw, nie nalezy wysytaé skorygowanego

whiosku.

2. W tej samej lokalizacji nalezy zapisa¢ wszystkie skorygowane dokumenty (zatgczniki), ktdrych
koniecznos¢ uzupetnienia lub przestania wynika z ,Raportu brakéw formalnych”.

UWAGA

Zataczniki, ktére nie byly przekazane do ZUS razem z wnioskiem i do ktérych przestania zostates
wezwany, nalezy dopisaé w czesci VI. , Lista zatgcznikdw do wniosku” korekty wniosku

a @ hpsy/sspi1-admee/SOW/Home/Correctio - € Blgd certyfikaty C Wyszukaj... o~

S prewencjazuspl

ZAKEAD Whioski o dofinansowanie projektu
zu UBEZPIECZEN  w ramach Programu dofinansowania dziatan skierowanych na utrzymanie zdolnosci do pracy
J SPOELECZNYCH przez caly okres aktywnosci zawodowej, prowadzonych przez platnikow skfadek
Informacje na temat Programu dofinansowania, Regulaminu konkursu i formularz Wiosku o dofinansowanie @[ AA
.
Katalog przyktadowych pytarh i odpowiedzi do konkursu nr 2022.01

Program dofinansowania Ptatnikow sktadek - Konkurs 2022.01

Uwaga: Korekte Whiosku naley wysyla wyleiagna wezwanie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

wybierz ,,Wysytam
korekte wniosku”

3. Skorygowany wniosek wraz ze skorygowanymi zatgcznikami w wersji elektronicznej nalezy
przesta¢ do ZUS za posrednictwem strony prewencja.zus.pl, po wybraniu opcji ,Wysytam
korekte wniosku”, w sposéb opisany w czesci I. ,Wysytanie wniosku o dofinansowanie wraz
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z zatgcznikami”. Jezeli Wnioskodawca w wymaganym terminie przekaze w ramach tego
samego Whniosku skorygowany zatacznik, ocenie podlega ostatni wystany dokument.

ll. WYSYLANIE ZALACZNIKOW

1. W przypadku, gdy po wystaniu wniosku albo skorygowanego wniosku okazato sie, ze nie
wszystkie zataczniki (lub skorygowane dokumenty) zostaty wystane, istnieje mozliwos¢ ich
wystania za posrednictwem strony prewencja.zus.pl z wykorzystaniem opcji ,, Wysytam same

zataczniki.
- =] x
e @ nhitpsy/ssp11-admee/SOW/Home/Attachments + €3 Biad ceryfikatu | Wyszukaj... Jold
& prewencjazuspl
ZAKEAD Whioski o dofinansowanie projektu
lu UBEZPIECZEN w ramach Programu dofinansowania dziata skierowanych na utrzymanie zdolnosci do pracy
J SPOLECZNYCH przez caty okres aktywnosci zawodowej, prowadzonych przez platnikéw skiadek
Informacje na temat Programu dofinansowania, Regulaminu konkursu i formularz Wiiosku o dofinansowanie @[ AA
Katalog przyktadowych pytan i odpowiedzi do kankursu nr 2022.01 :
Program dofinansowania Ptatnikéw sktadek - Konkurs 2022.01
M \Wysytam ssme zataczniki
Liczba kor 4
wip 5840203587
Przeslij ¢/ ktroniczng wersje zatacznikow do Whiosku o dol
Sprawdi laminie kankursu jakie zataczniki s3 wymagane.
p
i nak "
1. wybierz
L
2. wpisz »Wysytam same zataczniki
liczbe kontrolng i NIP

e

2. W tym celu nalezy wpisa¢ swdj numer NIP i liczbe kontrolng odpowiednio albo wniosku albo
skorygowanego wniosku, w zaleznosci od tego, do ktérego dokumentu zatgczniki majg by¢
dostane.

3. Dalszy sposdb postepowania jest identyczny jak opisany w czesci I. ,Wysytanie wniosku
o dofinansowanie wraz z zatgcznikami”.

UWAGA:

Zataczniki (lub_skorygowane dokumenty) nalezy przesta¢ w _wymaganych terminach wskazanych
odpowiednio w Regulaminie konkursu albo w wezwaniu do uzupetnienia brakéw formalnych.

Przekazanie ich w innym terminie spowoduje, ze nie beda brane pod uwage w trakcie oceny
formalne;j.
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IV. POTWIERDZENIE ZtOZENIA

1. W kazdym czasie po wystaniu wniosku albo skorygowanego wniosku albo samych zatgcznikéw
(lub skorygowanych dokumentéw) jest mozliwos¢ pobrania potwierdzenia ich ztozenia.

2. W tym celu nalez wybra¢ zaktadke ,, Generuj potwierdzenie”, wpisac liczbe kontrolng wniosku
albo skorygowanego wniosku, numer NIP, wcisng¢ przycisk ,Wyslij”, a nastepnie pobraé
potwierdzenie.

- o x
° @ htpsy//ssp11-admoe/SOW/Home/Confirmation - €3 Bigd certyfikaty & | Wyszukaj... o~
& prewencjazus.pl
ZAKEAD Whioski o dofinansowanie projektu
lu UBEZPIECZEN  w ramach Programu dofinansowania dziatar skierowanych na utrzymanie zdolnosci do pracy
J SPOLECZNYCH przez caty okres aktywnosci zawodowej, prowadzonych przez platnikéw sktadek
N D OO R P
Program dofinansowania Ptatnikéw sktadek - Konkurs 2022.01
it iosku Generuj potwierdzenie .
1. wybierz
ne ses0012703 ,Generuj potwierdzenie”
o | et |
2. wpisz liczbe
kontrolng i NIP
2|
3.

W przypadku, gdy wnioskodawca chce pobra¢ potwierdzenie dla przestanych osobno

zatacznikow (skorygowanych dokumentéw), nalezy podac liczbe kontrolng wniosku albo
skorygowanego wniosku, do ktdorego zostaty zatgczone.
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